职业技能鉴定国家题库试卷

计算机操作员中级技能考试准备通知单（考场）

1、 考试组织准备

1． 考场应根据考生的人数安排好考试所用的计算机。考试时应有10%的备用机器，以备不时之需。

2． 临考前半小时组织考生抽号选择机器，考生抽号后于开考前15分钟进入考场就坐，由本场考评员将考试录入素材发给考生。

3． 为保证考试的顺利进行，每场考试之前，考试用机中所需使用的软件和素材必须重新安装和设置。

二、考试设备与软件准备

1．计算机为64MB以上内存，PIII500以上的CPU，200MB以上的硬盘剩余空间，VGA以上兼容显示器，分辨率800*600*256以上，鼠标。

2．软件为Microsoft Windows 2000以上系统，Microsoft Office 2000中文版以上版本，带简仿宋、简隶书、简楷体字库。

3．能上网。

三、考试环境设置

1．在安装Windows系统时，应先将Windows安装系统拷贝到硬盘子目录中（如\PWIN98），然后从硬盘安装Windows,安装结束后，保留安装系统，不要删除，以备考试时使用。

2．安装Microsoft Office 2000或以上版本软件时，应选择“定制”安装，安装项目为“全选”。

3．配置操作Outlook express所需的信箱。

4．将在素材盘中“\技能大赛\素材”中的全部文件和文件夹复制到“桌面\素材”中。

试题1、微机系统基本操作

试题2、中文录入

试题3、Word图文混排

试题4、Excel工作表处理

职业技能鉴定国家题库试卷

计算机操作员中级技能考试准备通知单（学生）

姓名：                   准考证号：                     单位：                    
试题1、（由考场准备）

试题2、（由考场准备）学生可自带鼠标键盘

试题3、（由考场准备）

试题4、（由考场准备）

说明

1、 本试卷考核如下内容：微机系统基本操作、中文录入、Word图文混排、Excel工作表处理，其配分比为：10：30：30：30。总分100分。总时为90分钟。

2、 总体考核包括安全文明生产部分，凡有损坏设备、工具等物品者，扣5分。违反安全操作规程者扣5分。场地不清洁者扣1分。

3、 超过操作时间定额者，每超过1分钟扣1分。（累计不得超过10分钟）

4、 否决项：发生事故者取消考核资格。

注意：请将以下操作题试题2，试题3，试题4的操作结果放入到的考生文件夹下相应的文件夹中、考生文件夹名为“考生姓名”+“准考证号”。

试题1：微机系统基本操作(10分)

请按如下结构建立相应目录：





试题2：中文录入（30分），完成时间20分钟。
完成以下内容的输入，保存在保存在试题2文件夹中，文件名为姓名+试题2.doc。

很多保守的古今儒家学者倾向于将孔子文本神圣化和教条化，并把历史上的孔子虚构为儒教的教主。因此，传统形式的儒教在历史上的确曾成为一种政治学术类型的准宗教。时至今日，儒教甚至仍被一些人看作一种永恒中华文明的基础。这就是说，某些现代学者企图赋予孔学一种准圣经的形象，而孔子则被扮演为佛祖一类角色。实质上，国内外一切把儒教和孔子加以神化的企图都源于一种庸俗化的功利主义。这类学术观点只能削弱而非强化作为人本主义伦理学的孔子思想的真实价值。与佛祖和耶稣不同，孔子在<论语>中只是一位人性智者。如果说，孔子其人的历史性尚不能从史学上证实，其言其行在一切时代均有其普遍的经验实在性。进一步说，要点并不在于孔子其人的历史真实性，而在于文本中由“孔子”角色所表现出来的惊人的伦理思想一致性，这种内容和风格上的本文一致性是三百年间经由孔门师徒连续创造、收集、编辑而成的。 

《电信法》草案中不仅以专章形式对“电信用户权益保护”做了规定，而且还针对电信服务过程中可能出现的损害用户利益的行为进行了专门规定，为用户依法维护合法权利提供了直接依据。还规定了电信用户享有的权利和电信运营企业应承担的义务，确定了电信服务经营者和电信用户在服务过程中的具体关系。这些规定，将成为电信用户自身或者借助电信监管机构约束电信运营企业，维护合法权益的法律依据。在2000年9月电信行政法规《中华人民共和国电信条例》出台后，电信改革力度加大，结构重组加快。2002年，中国电信集团公司和中国网络通信集团公司的成立，使我国电信业的运营机制、市场格局和管理体制发生了根本变化，彻底实现政企分开，形成多运营商竞争格局。《中华人民共和国电信条例》在适用和实施上显示出一定局限，《电信法》的出台成为必然。

试题3 ：Word图文混排（30分）

2、打开文件\素材\试题三素材.doc，按要求编辑文档后以“姓名+试题3”保存在试题3文件夹中。

· 插入标题艺术字：华文行楷、36号、3行4列、正V形、居中对齐。

· 在小标题前插入项目符号：红色、12磅、Windings、1行7列、文字缩进1厘米。

· 将正文第3、4、7、8段分为2栏。

· 插入图片：素材\荷花.jpg，使图片在文字下方并具有水印作用，大小与页面一致。

· 设置页面页边距和纸张方向：页边距为上下左右均为2.5cm，纸张方向为横向。
· 在文末插入样张所示公式。

〖样张〗
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试题4：Excel工作表处理((30分 )
打开文件\素材\试题四数据源.xls，按要求处理表格后以“姓名+试题4”保存在试题4文件夹中。

在sheet1工作表中设置表格格式：

· 标题合并居中、红色、楷体、20号。

· 单元格内容居中、靛蓝色。

· 标题单元格底纹浅青绿、其余底纹色为浅黄色。

· 表格外框为深红色加最粗边框，内部框线为同色单线和双线框。

〖样张〗
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使用sheet1中的数据，在sheet2的B2：G17区域创建样张所示的图表。

· 图表标题为“静安区交通状况透视”；X轴标题为“年代”；Y轴标题为“数量”，并按样张所示排列。

· 数值轴以“万”为单位，并显示单位标志。

结果原名保存在试题4文件夹中

〖样张〗
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试题3





试题4





桌面：\





考生文件夹


(考生姓名+


准考证号)





试题2





试题5
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图表1

		





图表1

		



行人

自行车

公共汽车

助动车

自备车

单位：万

年代

数量

静安区交通状况透视



Sheet1

		

				静安区交通状况透视

				年代		行人		自行车		公共汽车		助动车		自备车

				50		456574		4562879		4526852		98		53

				60		354897		4012569		4105862		562		235

				70		236547		3756241		3258771		45620		36541

				80		201452		2954672		2574852		569752		665972

				90		197530		1024578		2148662		987452		996242





Sheet2

		





Sheet2

		



行人

自行车

公共汽车

助动车

自备车

单位：万

年代

数量

静安区交通状况透视



Sheet3

		

				静安区交通状况透视

				年代		行人		自行车		公共汽车		助动车		自备车

				50		456574		4562879		4526852		98		53

				60		354897		4012569		4105862		562		235

				70		236547		3756241		3258771		45620		36541

				80		201452		2954672		2574852		569752		665972

				90		197530		1024578		2148662		987452		996242

				2000

				合计		1447000		16310939		16614999		1603484		1699043






_1234567890.unknown

